
www.discon.com.co

GUÍA PARA
VISITANTES

IN-04 A VISITANTES
VERSIÓN 4

FECHA: 21-07-2023



SU SEGURIDAD ES MUY 
IMPORTANTE PARA 

NOSOTROS

BIENVENIDO



NORMAS 
GENERALES

Tome su carnet y pórtelo en lugar visible 
durante toda su estancia en nuestra empresa.

Dirijase al lugar a donde fue autorizado el 
ingreso y permanezca con la persona 
autorizada durante toda la visita.

Camine, no corra. Circule siempre por los 
pasillo, en caso de emergencia siga las rutas 
evacuación.

No están autorizados los equipos de 
fotografía y/o videos sin autorización.

Si usted se encuentra dentro de nuestras 
instalaciones, en caso de generar algún tipo 
de residuo ubíquelo en el contenedor mas 
cercano, nosotros nos encargamos de 
disponerlo.

Reportar sintomas al ingreso de la 
organizacion.

Tener siempre el carnet vacunacion covid-19

Asegurese de entregar el carnet al 
abandonar nuestras instalaciones.

La notificación de incidentes y accidentes es 
obligatoria.

Mantener en un lugar visible la escarapela.

Si tiene dudas al respecto a su seguridad o 
a la de nuestros empleados no dude en 
consultar con su guía.



PLAN 
EMERGENCIA

Dentro de las normas de las instalaciones 
usted debe estar acompañado por un 
funcionario de DISCON S.A.S

Es importante que identifique las rutas de 
evacuación al interior de las instalaciones de 
la empresa.

De acuerdo con nuestras políticas e 
encuentra prohibido fumar, ingerir alcohol, el 
consumo de sustancias psicoactiva y portar 
armas.

Respete las señales de advertencia de piso 
húmedo.

Nuestras oficinas se encuentran ubicadas en 
una estructura sismo resistente.

Antes de presentarse la emergencia

1. Identifique las rutas, salidas de 
emergencias y el punto de encuentro

2. Identifique y reconozca el sistema de 
alarma de la empresa

3. Analice el plano de evacuación de la 
empresa y reconozca la ubicación de los 
extintores

4. Reconozca los brigadistas
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5. No se devuelva por ningún motivo.

6. En caso de presencia de humo, debe 
desplazarse agachado a nivel del piso.

7. Al llegar al punto de encuentro 
permanezca con el funcionario de DISCON 
S.A.S que lo está guiando y entregue la 
información que le sea solicitada.

8. Permanezca en el lugar hasta que se le 
indique.

DURANTE LA 
EMERGENCIA

Reconozca los códigos de alarmas así:

1. Para todas las áreas al escuchar un pitido. 
Es de atentación y alerta.

2. Si escucha dos pitidos pito es sinónimo de 
que los brigadistas deben reunirse en el 
punto de brigada en el primer piso, y el 
sonido de tres pitidos es para evacuar.

3. Siga atentamente las indicaciones 
impartidas por el funcionario que lo 
acompaña.

4. No corra mantenga un flujo constante para 
salir.
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4. Notifique situaciones anormales 
observadas pero absténgase de dar 
declaraciones no autorizadas a los medios 
de comunicación y de difundir rumores.

5. Cuando se autorice el ingreso, solo deberán 
permitirlo a los integrantes. El ingreso de 
visitantes se hará cuando lo autorice la 
persona que normalmente tiene esa 
atribución

DESPUÉS DE LA 
EMERGENCIA

1. Vaya al sitio de reunión final asignado y 
espere la instrucción de la Brigada de 
Emergencia, colabore con él para 
determinar rápidamente si alguien no 
pudo salir.

2. No regrese ni pemnita que otros los hagan 
hasta que lo indiquen.

3. Colabore para evitar la infiltración en el 
grupo de personas ajenas a la empresa, no 
se separe del grupo y este atento para 
apoyar en otras actividades que se 
requiera.
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Visitante

¡Le agradecemos la colaboración que 
nos ha prestado y le invitamos a realizar 

cuantas sugerencias y comentarios 
tenga y que nos ayude a mejorar la 

seguridad de todos!



POLÍTICAS 
ORGANIZACIONALES

1. Politica Integral de Gestion(Calidad, 
Ambiental y SST)

2. Politica No consumo alcohol, No sustancias 
Psicoactiva y No Tabaquismo.

3. Politica Desconexion laboral

4. Politica Seguridad Vial.

5. Politica Prevencion de Acoso Laboral.

6. Politica Proteccion de Datos

7. Politica de Efectivo
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Físico: iluminación
Biomecánico: postura, movimiento 

repe��vo

Químicos: productos aseo
Psicosocial: ges�ón organizacional y 

contenido de la tarea

Loca�vo: superficies de trabajo, orde y 
aseo

Accidentes de tránsito

Eléctricos: equipos Público: atentados, desorden público

Fenómenos naturales: sismos Biológico: insectos, Covid 19

Generación de residuos peligrosos y no 
peligrosos. (contaminación suelo)

Uso de agua y energía. (agotamiento 
recursos naturales)

Consumo de papel. (agotamiento 
recursos naturales)

Emisiones atmosféricas. 
(contaminación aire)
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RIESGO: Probabilidad de que ocurra un daño.

PELIGRO: Situación en la que existe la posibilidad, amenaza u ocasión de que 
ocurra una desgracia o un contra�empo.

Impacto: Cualquier cambio en el medio ambiente ya sea adverso o beneficioso, 
como resultado total o parcial de los aspectos ambientales de una organización
Aspecto: Elemento de las ac�vidades, productos o servicios de la organización 

que interactúa con el medio ambiente.
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TELÉFONOS DE 
EMERGENCIA

Cruz Roja: 132-6333000 1

Bomberos: 119-4338471

Defensa Civil: 144-6426484

Policía Nacional: 112-6339460

Ejército Nacional: Segunda División 
6349013 Emergencias: Ext. 123 |

Dpto HSEQ : 3046769539


